环境与测绘学院关于做好2019届
本科生毕业设计(论文)工作的通知及补充规定

为进一步加强本科毕业设计（论文）工作，切实保障毕业设计（论文）的质量，根据《学位论文作假行为处理办法》（中华人民共和国教育部令第34号）、《加强内涵建设提高本科教育教学质量的实施办法》（中矿委﹝2013﹞34号）和中国矿业大学本科生毕业设计工作规范等文件要求，结合我院实际情况，现将2019届本科毕业设计（论文）工作通知如下：
一、组织领导
1、学院成立以张绍良院长、李长贵书记为组长，教学副院长周来、副书记王守刚为副组长，张书毕、李效顺、田立江、汪应宏、陈国良、李永峰、李燕、孙久运、孙艳梅、孟爱红、王铭为成员的毕业设计（论文）工作小组。
主要负责毕业设计（论文）工作的布置，毕业指导教师资格的审查，答辩委员会及各答辩小组名单的审定，毕业设计（论文）资料的归档等。
[bookmark: ole_link2][bookmark: ole_link1]2、各专业具体负责指导教师资格审定，组织学生选题，组织实施学生毕业设计（论文）进程中的开题审查、中期检查和答辩工作，检查指导教师对学生的指导情况，进行毕业设计（论文）各项资料规范化建设等。
二、毕业设计（论文）工作要求
1、 毕业设计（论文）管理
2019届本科毕业设计（论文）全程使用中国矿业大学毕业设计（论文）管理系统。
2、毕业设计（论文）体裁
毕业设计（论文）体裁包括毕业设计和毕业论文。
3、毕业设计（论文）选题
（1）毕业设计（论文）题目的性质和内容必须符合本专业的培养目标及教学基本要求，要结合科研项目、生产实际和实验室建设要求，能够联系生产和社会实际，体现本专业知识的综合运用和独立工作能力的综合训练。
（2）选题遵循的原则 
①专业性。选题必须符合培养目标的要求，能够对学生的综合能力进行较全面的训练，体现学生运用本专业基本理论、基本知识和基本技能的能力。
②可行性。选题应难度适中，深度与广度兼顾且工作量饱满，应符合本科生知识、能力、水平和工作条件的实际，满足本科毕业设计（论文）工作量的要求，保证学生经过努力能够在规定的时间内完成任务。
③实践性。选题要结合实际，毕业设计（论文）的题目在满足教学要求的前提下，要尽量与生产实际、科学研究、工程实践及实验室建设等相结合。
④创新性。选题应尽可能反映本学科领域的知识创新、方法创新、技术创新和理论思想创新。
（3）毕业设计（论文）的题目须经各系各专业共同讨论确定，由各专业负责人通过毕业设计系统公布，供学生自由选题，选题时必须坚持一人一题的原则。学生的选题结果经学院毕业设计（论文）工作小组审批后，由指导教师编写毕业设计（论文）任务书并向学生下达，原则上学生不得随意变更毕业设计（论文）的题目。
4、毕业设计（论文）指导
毕业设计（论文）的指导教师应由具有中级以上（含中级）技术职称的人员担任，具有高级技术职称的人员指导学生人数原则上不超过8人，具有中级技术职称的人员指导学生人数原则上不超过6人。为保持工作的连续性，保证毕业设计（论文）质量，毕业实习指导教师原则上应继续指导该生的毕业设计（论文）。助教不能单独指导毕业设计（论文）。
指导教师要认真履行职责，严格要求学生,按时完成指导工作。
三、毕业设计（论文）时间节点要求
1、 2019年3月10日前，各专业完成毕业设计（论文）系统里完成启动、选题、下达任务书、开题等工作。时间安排大致如下：
2018年12月1日-12月20日:指导教师系统申报课题；
2018年12月21日-12月23日:专业负责人审核课题；
2018年12月24日-12月25日：教学院长发布课题；
2018年12月26日-2019年1月5日：学生选题；
2019年1月6日-1月9日：指导教师确定选题； 
2019年1月10日-1月12日：专业负责人审核选题并协调选题结果； 
2019年1月13日：教学院长发布选题结果；
2019年1月14日-1月18日前：指导教师下达任务书（同时下达翻译原文）；
2019年2月28日前：学生上传开题报告；
2019年2月29日-3月10日：指导教师审阅学生上传的开题报告。
2019年4 月25日前，完成中期检查学院自查工作。
2019年6月12日前，完成学术不端检测、首次答辩、二次答辩、推优等工作，具体时间节点安排另行通知。
2、2019年4 月26 日前，各专业和学院完成中期检查自查工作。
3、2019年6月4日前，学院完成学术不端检测和首次答辩工作；2019年6月10日完成二次答辩。
4、2019年6月13日前在毕业设计（论文）管理系统内完成毕业设计（论文）成绩发布工作。
四、学院关于毕业设计（论文）几点补充规定
1. 学院鼓励各专业交叉选题、联合指导。鼓励团队毕业设计（论文）。
2. 各专业选题题目不少于本专业毕业人数的1.2倍，不多于各职称所带人数的上限。高级技术职称的指导教师在系统中申报8个课题，中级技术职称的指导教师在系统中申报6个课题，以供学生选择。
3. 对于跨专业选题的指导教师进行资质审查。如上一轮二次答辩的、指导设计类的严重缺乏工程背景的，或指导论文类严重缺乏科研项目经验和成果等，限制其指导。
4. 选题类型包括设计和论文类。专业负责人具体把控选题类型及比例。
5. 满足学生盲选要求。在学生盲选的基础上，由专业协调选题，最终确定毕业设计（论文）双选结果。
6. 指导教师每周至少面对面指导学生1次，指导时间不低于1小时。定期检查学生的工作进度和工作质量，解答和处理学生提出的问题，在毕业设计系统中认真完成指导日志的填写和审核工作。
7.  指导教师要严格加强学生学术诚信和道德教育；业务上要注意培养学生独立分析问题和解决问题的能力，培养学生具有解决复杂工程实践的能力，鼓励学生的创新精神。
8. 毕业设计（论文）工作严格按照时间节点和毕业设计管理信息系统要求填报阶段信息，重点开展开题、中期检查和毕业答辩的审查。
9.本规定自发布日起实施。
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附件1: 2019届本科毕业设计系统简要操作说明及有关要求
毕业设计的整个流程
[image: 流程图]
[bookmark: _Toc311123059][bookmark: _Toc466375574][bookmark: _Toc466472986][bookmark: _Toc468988752][bookmark: _Toc469070319]1．2019本科毕业设计操作步骤（申报、下达任务书和开题报告）
1.1课题流程：课题申报及双选阶段
第一步，申报课题，可以由指导教师和学生申报课题。系统支持三种申报选题的方式，分别指教师申报指定学生课题、教师申报盲选课题、学生申报课题；
第二步，审核课题，专业负责人审核课题、指导老师所在学院的教学秘书或教学院长发布课题，监控申报情况。审核通过的课题，学生才可选择；
第三步，课题双向选择，学生选择课题，然后教师选择学生；
第四步，教学秘书或者教学院长发布双选结果；
第五步，协调课题，教学秘书为本学院的学生协调课题，可以为无课题的学生分配选题。
[bookmark: _Toc311119046][bookmark: _Toc466375575][bookmark: _Toc466472987][bookmark: _Toc468988753][bookmark: _Toc469070320]1.2任务书流程：下达任务书阶段
第一步，下达任务书，指导教师根据所选课题下达任务书（同时指导教师需要下达翻译原文）；
第二步，上传翻译译文，学生查看指导老师下达的任务书并上传翻译译文；
第三步，审阅翻译译文，指导教师审核学生上传的翻译译文。
[bookmark: _Toc311123060][bookmark: _Toc466375576][bookmark: _Toc466472988][bookmark: _Toc468988754][bookmark: _Toc469070321]1.3开题报告，中期检查流程
第一步，上传开题报告，学生上传开题报告；
第二步，审阅开题报告，指导教师审阅学生上传的开题报告；
第三步，中期检查，学生上传中期检查，指导教师审核学生提交的中期检查。
2．每个时间点的工作重点、操作负责人及操作步骤
2.1 2018年12月1日-12月20日:指导教师系统申报课题
[image: ]工作重点：指导教师在系统里进行课题申报
操作负责人：全体毕业设计（论文）指导教师
操作步骤：（1）登录毕业设计（论文）系统
两种登录方式：①登录中国矿业大学教务部网站教务综合服务统一身份登录。登录的用户名为四位工号，密码为身份证后六位。如无统一身份账号可以使用原登录地址登录；
②使用原登录地址进行登录。用户名教师首次登录名和密码均为工号，学生登录名和密码均为学号。
   （2）指导教师点击【课题申报】，进入填写页面：需要填写课题名称、选择课题类型、课题来源、课题归属、毕设类型、课题性质等，选择后填写课题简介。[image: ]
申报选题的两点说明
①教师申报盲选课题可以根据课题的情况选择相应的学院下的适合专业，专业可选多个。
②教师申报指定学生课题直接选择相应的学院、专业、班级选择具体学生即可如果不确定课题是否需要更改，可以点击暂存按钮；课题信息确认无误后点击提交，等待专业负责人和教学秘书（或教学院长）审核发布选题。
[image: QQ截图20161108163211]
2.2  2018年12月21日-12月23日:专业负责人审核课题
工作重点：专业负责人审核课题；
操作负责人：专业负责人；
操作步骤：（1）【指导教师】申报课题后，【专业负责人】审核课题
可以通过页面右上角的提示点击进入审核，也可以选择流程管理—审核课题—填写意见，进行审核。（点击后页面如下）
[image: QQ截图20161108091436]
（2）点击页面右上角的【审核其他专业课题】的提示或者选择流程管理—审核专业课题进入审核。
[image: 2][image: 1]
（3）点击【进入】后可以选择批量审核或全部审核。专业负责人审核后，教学院长或者教学秘书才可以发布选题，供学生选择。
[image: 1]
2.3 2018年12月24日-12月25日：教学院长发布课题
工作重点：发布课题
操作负责人：教学院长
操作步骤：【指导教师】申报盲选课题由【专业负责人】审核后，院长在【等待发布的课题】处发布课题
2.4  2018年12月26日-2019年1月5日：学生选题
工作重点：学生选题
操作负责人：2019届本科毕业生
操作步骤：（1）账号管理（学生管理个人密码和个人信息）
登录用户名和密码均为学生的学号。进入系统后修改密码、修改个人信息，即修改此登录账号的密码和维护个人的一些基本信息。
[image: 1]
（2）学生选题老师申报了盲选课题，院长发布后，学生即可点击【学生选题】，可以选择三个志愿，选择后，等待相应的老师确认。
2.5 2019年1月6日-1月9日：指导教师确定选题
工作重点：指导教师确定选题
操作负责人：2019届本科毕业生指导教师
操作步骤：（1）指导教师登录系统，点击选题确认
老师可以点击页面右上角的“您有x条课题需要选择”进入选择学生，也可以点击流程管理处的确认选题进入。
[image: 111][image: 22]
（2）点击【进入选择】（标记选择学生数的课题，点击进入选择才可以选到学生，例如课题第八条）
（3）点击选择学生，选择后需要最后确认选题或者重选。
[image: 2]
[image: 222]


2.6 2019年1月10日-1月12日：专业负责人审核选题 
工作重点：专业负责人审核选题
操作负责人：专业负责人 
操作步骤：点击【进入】后可以选择批量审核或全部审核。专业负责人审核后，教学院长或者教学秘书才可以发布选题，供学生选择。
[image: 1]
2.7 2019年1月13日：教学院长发布选题结果
工作重点：教学院长发布首次选题结果
操作负责人：教学院长 
[bookmark: _Toc464302616][bookmark: _Toc464500202][bookmark: _Toc469327743]操作步骤：（1）等待发布的课题    
【指导教师】申报盲选课题由【专业负责人】审核后，院长在【等待发布的课题】处发布课题
[bookmark: _Toc464302617][bookmark: _Toc464500203][bookmark: _Toc469327744]（2） 发布双选结果    
【指导教师】申报课题由【专业负责人】审核后，【教学院长】在此发布双选结果（可以选择批量或者全部发布选题）  
2.8  2019年1月14日-2019年1月18日前：指导教师下达任务书
工作重点：指导教师下达任务书（同时下达翻译原文）；
操作负责人：2019届本科毕业生指导教师
操作步骤：（1）教师在流程管理-下达任务书进行下达。任务书页面如下：
[image: QQ截图20161208194336]
点击提示进入到如下页面，点击【下达】，即可填写任务书内容
[image: QQ截图20161208194323]
[bookmark: _Toc464302674][bookmark: _Toc464500260][bookmark: _Toc468990182]（2）下达翻译原文
指导教师在这边下达翻译原文给对应的学生。
2.9  2019年2月28日前：学生上传开题报告
工作重点：学生上传开题报告；
操作负责人：2019届本科毕业生
操作步骤：学生点击上传开题报告，填写开题报告，可以上传附件。点击提交后，如果需要修改可进入修改，需要再次确认后，才算最终提交。页面如下：
[image: QQ截图20161208201418]
[image: QQ截图20161208201838]
2.10  2019年2月29日-3月10日：指导教师审阅学生上传的开题报告
工作重点：指导教师审阅开题报告；
操作负责人：2019届本科毕业生指导教师
操作步骤：（1）审阅开题报告
  审核方式可以通过右上角的提示，也可以点击流程管理处进行审核，可以选择退回修改，也可以通过。审核页面如下：
[image: QQ截图20160906104018]
[bookmark: _Toc464302676][bookmark: _Toc464500262][bookmark: _Toc468990184]（2）审阅翻译译文
[bookmark: _Toc238643386][bookmark: _Toc238889530][bookmark: _Toc238888746][bookmark: _Toc446400012][bookmark: _Toc464302641][bookmark: _Toc464500227][bookmark: _Toc469072116]该功能对应的是【下达翻译原文】，老师下达原文后，由学生翻译提交，老师来在此查看审核。
3.特殊情况处理(专业负责人处理所属专业的学生论文各个阶段的特殊情况) 
[bookmark: _Toc464302642][bookmark: _Toc464500228][bookmark: _Toc469072117]3.1 为学生分配课题     
为学生未选择课题的情况下，专业负责人为学生分配课题。
[bookmark: _Toc464302643][bookmark: _Toc464500229][bookmark: _Toc469072118]3.2 课题调整     
专业负责人对指导教师申报的已审课题进行修改及删除操作。
[bookmark: _Toc464302644][bookmark: _Toc464500230][bookmark: _Toc469072119]3.3 审核教师修改课题     
指导教师申报课题经审核后，如果还需要修改即可申请，然后专业负责人对教师提出的课题修改申请进行审核。
[bookmark: _Toc464302645][bookmark: _Toc464500231][bookmark: _Toc469072120]3.4 任务书修改审批     
指导教师提交任务书经审核后，如果还需要修改即可提交，然后专业负责人对教师再次提交的任务书修改进行审核。
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